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Moodle é uma ferramenta de gest&o de cursos a distancia. E um software
desenhado para ajudar educadores a criar com facilidade cursos on-line de
qualidade. O Moodle também pode ser chamado de LMS (Learning Management
Systems, que significa Sistema de Gerenciamento de Aprendizagem) ou
ambiente virtual de aprendizagem.

Um professor pode ter pleno controle sobre todas as configuracdes de um
curso.

Na criacdo do curso, podem ser escolhidos dois formatos de andamento:

Curso controlado por semana’i o curso € organizado por semana, com datas
especificas de inicio e fim. Cada semana engloba determinadas atividades.

Curso controlado por topicos de estudo i similar ao semanal, mas cada
isemanad p awstdpica, ssndimite de tempo vinculado.

Observacgdes importantes:

As Ultimas alteracdes dos cursos aparecem na pagina principal de login dos
estudantes.

As interacfes (Féruns, Questionérios, Pesquisas de Opinido e Tarefas) podem
servisualizadasnumpai nel %nico na p8gina principal, ou
como um arquivo de grade de tarefas.

Relatorios completos de atividades por estudante i com logins e percursos de
navegacao efetuados (Gltimos acessos, numero de leituras, postagens em
féruns e controle das diversas atividades).

Integracédo via e-mail - copias de postagens aos féruns, feedback dos
professores etc.

Escalas de desempenho customizaveis i os professores podem definir suas
proprias escalas para graduagdo em féruns, por exemplo.

Os cursos podem ser compactados em um Unico arquivo Zip, utilizando a
funcdo backup.
Podem ser restaurados em qualquer ambiente Moodle, em qualquer servidor.

O Moodle também possui um novo formato de mensagens chamado RSS (Really
Simple Syndication), que € uma das formas de reunir informac&o de um site por
meio de um programa especifico. Ele funciona como um e-mail, pelo qual é
possivel receber noticias de determinada area via mensagem eletrdnica.
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1 O modulo Administracao

1.1 Configurar o Curso

Configuracdes

Ao iniciar um curso, o professor precisara configurar o modelo do curso que

ministrar §. Para i sso, basta clicar no menu ACC
de administracéao.

{M) Universidade Presbiteriana Mackenzio

Mackonzie Vireal

Amblente Moodie
UPH » Aloodhe

Caixas de Sesséo. @ W g pars (] Abmceocia ]

Vore acessin comi Ratael Mota (Sale)
Aganda dn Curse
Participantes Aganda dn Cury \ Vausnios Onling

W Pancoates R Férum da notica 3 6 m
tividades 10 janeiro - 16 janeiro (=)

17 Janeiro - 23 Janeiro LT % Amsiares )
Adaunistrocio
& Atrat wde b 24 Janeito - 30 janeiro 1
g 'l Caixas diversas. Cada caixa tem =
¢ oo uma particularidade diferente. ale
= s
B :
E 28 teversivn - 3 margo Caixas de Administragao.

Alguns itens s0 serao exibidos
ao professor.

Esse menu, bem como outras ferramentas, s6 é habilitado pelo professor ou
pelos tutores/coordenadores de curso.

Na pégina de configuracdo do curso, € possivel mudar as seguintes
caracteristicas:

e Nome do curso;

Criacdo de um cdOdigo para 0 curso;

Uma apresentacao breve;

Formatos de como o curso sera trabalhado (semanal ou tépicos);
Definicdo da data de inicio do curso;

Validade da inscricdo dos participantes;

Quantidade de semanas que sera usada no curso ou tépicos;
Criacado de grupos (usado para separar a turma);

Acesso reservado (permite bloquear quem vera o curso);
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e Cbdigo deinscricao (esse codigo é usado como uma chave para
gue somente estudantes com a chave possam acessar 0 curso);

¢ Acesso aos visitantes (qualquer pessoa ndo cadastrada no
ambiente Moodle pode acessar como visitante. Nesse item, pode-
se definir que a pessoa visitante ndo tenha permisséo de acessar o
curso ou que precise de senha para visualizar);

e Criacdo de sesséo escondida (nesse item, pode-se definir o que o
estudante vera, onde ele consegue visualizar o calendario, mas o
conteudo precisa ser ativado);

¢ Noticias (definicdo de quantos itens sera exibidos nesse quadro);

¢ Mostrar nota (habilitar ou desabilitar a opcéo de visualizagdo das
notas atribuidas ao estudante);

¢ Mostrar relatorio de atividades (permite que o estudante tenha
acesso a seu desempenho e quais areas foram acessadas por ele
durante o curso);

e Tamanho maximo para upload (refere-se ao tamanho limite do
arquivo a ser enviado).

Outro item deste menu de configuracdo é o uso de temas pré-prontos para o
layout do curso.

1.2 Editar Perfil

(3 | Mudar funcéo para v,[ Ativar edicdo
Vocé acessou como Rafael Mota (Sair)

Para que o professor possa editar o seu perfil no Moodle, basta selecionar, apés
o login no ambiente o seu nome a direita e no alto da tela. Para fazer qualquer
al tera-«o, ® necess8rio clicar em AModi ficar

Nesse item, ele pode definir qual e-mail receberd as mensagens do férum, se
guer ou ndo receber mensagens, além de fazer uma descri¢cédo pessoal, trocar
foto e adicionar dados de mensageiros instantaneos e administrar um blog
pessoal.

1.3 Designar Funcdes

3@ Designar funcdes

No menu administrativoon o it em @ De s i gorpeofessbripade dedirsrd
por meio de uma busca, os professores auxiliares, os monitores, adicionar os
estudantes manualmente ou administra-los, ou entdo, adicionar e administrar
visitantes. Agregando-lhes ordem de importéncia, papel e permisséo de edicao,
além de remocéo.
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Func@es que o professor pode
atribuir aos usuarios
cadastrados no Moodle.

Designar funcées @

Funcoes Descricac Usuarios
Professor| Tytores podem fazer tudo em um curso. alterar atividades e avaliar 4
fonitor| (1oderadares podem interagir e avaliar mas nc podem modificar as atividades 0
Estudante| Est dantes normalmente tem menos privilégios em um curse 0
Visitante | vjisitantes tem privilégios minimos e ndo podem publicar textos 0

Quantidade de pessoas
atribuidas para cada
funcéo.

Clicando em uma das op-»es das fAFun-»es0 serg§ &
possivel realizar uma busca na base de dados de estudantes cadastrados no
Moodle.

Funcéo que
Designar funcoes @ sera designada.
Contexto atual. Curso: Laboratorio Moodle
Fungdo que sera designada | Professor |

3 usuanos 0 potenciais usuarnos
{Daniel Amdt Ales. progdan@mackenzie com br [J ® @ | Resultados da busca (2)
Selange Giardino, giardino@mackenzie.com b __Rafael Iiota Previdi rafacimotaprevidi@yahoo com br
|Rafael Mota. 1118941@mackenzie com br | Rafael Mota witual, rafael mota@mackenziebr |

Usuarios com funcdes /

ja atribuidas. Usuérios encontrados
na busca.

Nome da pessoa que
se deseja buscar. \ Rafael Mota [Buscar ]I f.;lostrarl?odos 0s

Apds localizar, basta clicar sobre o estudante e atribuir a funcao.
Clicandoemfi Es t u d a a prefes$or pode fazer uma busca dentro dos
cadastros realizados no ambiente Moodle e buscar seus estudantes da
disciplina. Normalmente, ndo € usado, uma vez que 0s mesmos podem realizar
seus proprios cadastros, incluindo a mediacéo por senha.

Nesse item, o Moodle também permite exibir os estudantes inscritos no curso.
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1.4 Grupos

&) Grupos

O professor tem a possibilidade de dividir a turma em grupos. Para isso, ele
precisara criar as equipes e, em seguida, importar os participantes ou entdo
definir senhas diferentes para cada um dos grupos.

Os professores e auxiliares sdo exibidos na lista de participantes, mas com um
simbolo de destaque para diferencia-los dos estudantes.

Laboratorio Grupos

Grupos Members of

Grupe 1 (0)

/'

Listagem de grupos criados.
Ao clicar em um grupo ja
criado, é possivel ver a
listagem de membros do

grupo.

Permite mudar o nome e
informacgéo do grupo.

Botao para
exclusdo de grupos.

AN

O botéo
Boto para criacdo Add/rt_emove, mostra
[ Create group J\ dos aru alistagem de
grupos. usuarios inscritos
- . . no curso. Basta
|  Printerfriendly display | selecionar um dos
nomes e clicar no
\ Demonstra os grupos, bot «xo fAAcre
nimero de usuarios e para que o usuario
os integrantes. faca parte do grupo
selecionado.
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Ao clicar sobreobotdofiCr eat e Grougnowopm d$i&€diitngso,
poderad dar um nome a um grupo, definir uma senha para os participantes do
grupo para que o mesmo seja montado de forma automaticamente, permite
também atribuir uma imagem de identificacédo.

Create group

7 » Nome do
roup nam ':":'v‘i gru pO.
Group descnplion
Trebuchet vl 1m0 vl vl lngis v B 2 g8 % xX @ oo
EEIE 0 SERE T —Dbeee QOQGR © @
_—"> Descricéao
sobre o
grupo.
Camrho:
(€]

Senha de acesso
Encolment ke @) ’/' ao Curso que Iré‘
direcionar o

Ocultar imagem | N&o | T
3 usuario ao grupo
pertencente.

Now picture (Tamanho maome  1641b) Q) { Proc |

(_Creste group} [ Cancelar |

Insere uma imagem
pararepresentar o

grupo.

1.5 Backup

& Backup

O fBackupo é uma ferramenta administrativa que permite ao professor guardar a
coOpia de todas as informac0es, tarefas e estudantes do curso. Essa ferramenta
gerara um arquivo compactado com um relatério com informag¢des sobre o que
esta sendo armazenado.

O professor podera selecionar quais informacdes serdo incluidas no backup.
Recomenda-se sempre fazer um backup completo com todos os dados dos
estudante.

Essas configuragfes permitem que a ferramentafi Re s t a tecuparestodo o
curso. Em uma nova tela, aparecera o nome do arquivo de backup (cujo formato
€: backup-nomecurso-aaaammdd-hhmm.zip) e uma série de outras informacdes
da disciplina. No passo seguinte, uma pagina mostrard os arquivos utilizados na
geracao do backup e uma mensagem se o processo foi efetuado ou ndo com
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sucesso. Ao finalizar, a pasta i Agquivoso sera exibida contendo uma pasta de
nome Backup, com todas as informagdes armazenadas.

¥T

@ Universidade Presbiteriana Mackenzie

Mackenzse Virtual

Ambrente Moodie

UPM » AMoodie » Arquivos » hackupdats
Vach acessou come Rafael Mota (Sair)
Noome Tamanho Moditicado Agho
<) Duetone pa
LT B tachup amoodie 200001110720 2p | 60 6K 11 jan 2008 0732 Descompactar Liata Restaurw Renomeat
Com arquaos escothdos &
A 4 | Selerengs tryde e vt
L Epaacym mgone |

Arquivo do backup com
dados como data e tamanho.

® Documentadio deo Wcodle relathe » esta pignn

Aafanl Male te

Algodie l

1.6 Restaurar

i Restaurar

A ferramentai Re s t @ encantrada no menu administrativo permite ao
professor ou auxiliar a possibilidade de restaurar a Gltima cépia do backup do
curso. Por exemplo, no caso de algum item muito importante ser excluido, ele
pode ser recuperado uma vez que se tenha feito o backup.

1.7 Importar

& Importar

A ferramenta permite ao professor importar dados de outros cursos em que ele é
ou foi docente, podendo marcar somente o que é interessante trazer do curso
anterior para o curso atual.

1.8 Reconfigurar

« Reconfigurar

Af erramenta AReconfiguraro permite ao professor
interagcdes com os estudantes, mas mantenha todo o material no curso. O Unico

cuidado que o professor deve tomar ® n«o marcar
mesma remove inclusive o professor, fazendo com gque 0 mesmo tenha que

entrar em contato com a equipe que administra o Moodle para Ihe retribuir a

propriedade do curso.
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1.9 Relatoérios

|~ Relatérios

Oitemit Re | at permite amprofessor saber os acessos dos estudantes em
um determinado periodo do curso, podendo separa-los por grupo ou contabilizar
0 acesso individual em datas definidas pelo professor, bem como acessar tempo
e acao feitas no curso. Também permite ao professor mensurar 0S acessos.

1.10Perguntas
373 Perguntas

OitemA Per g u mxibe s banco de perguntas de todos 0s cursos do
professor. Permitindo visualizar as perguntas, importar e exportar de outros
cursos.

1.11Escalas

Jll Escalas

Em Escalas, o professor pode definir critérios de avaliacdo a serem utilizados

durante o cur so, sendo ordenado do fimenosd negaze

separados por virgulas, podendo ou nao incluir uma descricdo dos critérios de
como deve ser utilizada.

Pode-se associar a escala as notas das tarefas.

1.12 Notas

B MNotas

Em Notas, o professor pode definir os critérios de notas adotados, podendo
configurar as preferéncias, definir as categorias, configurar o peso das notas,
atribuir valores para letras e as excecfes de avaliacdo. As notas podem ser
exportadas do Moodle diretamente para uma planilha Excel ou
OpenOffice/BRoffice ou mesmo no formato de texto ndo formatado.

1.13 Arquivos
“ ] Arguivos

O menu Arquivos permite ao professor armazenar todos os arquivos
necessarios referentes ao curso, além de armazenar os backups do curso.
Também pode ser usado para exibir determinado conteddo de um diretério para
0s estudantes, ou seja, o professor pode reservar uma area onde todos os
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estudantes tenham acesso para fazer o download de arquivos, ou mesmo, para
postagem de arquivos. O Moodle entende essas pastas como diretorios.

1.13.1 Criando Pastas

Para criar uma pasta, basta clicar no bot«o ACr
ela. Durante a nomenclatura, o Moodle assume o padrdo de Internet para os

nomes de pastas, ou seja, caso um nome contenha espa¢cos ou mesmo

caracteres especiais, serdo ignorados ou sublinhados. Outro item bem

interessante dos arquivos é a possibilidade de se trabalhar subpastas.

@ Universidade Presbiteria

Mackenzie Virtual

Pasta raiz chamada
de fpast a

Ambiente Moodle M00d|e
UPM » AMoodle » Arquivos
Vocé acessou como Rafael Mota (Sair)
Nome Tamanho Modificado Acao
[0 (& backupdata 630.6Kb 11 jan 2008 0732 Renomear ~
Boté&o de
Com arquivos escolhides . (v env | (0] d e
Menu de om = e ——— )
N Mover para outra pasta ! . fudo Emiat um a(quio arq uivos
0} p g oes Cancelar completamente | Anulartodas as selecdes ]
. P
Sm— para o curso.

@ Universidade Presbiteriana Mackenzie B OtaO d e Crla(;aO
Mackenzie Virtual d e p aSta‘S "
Ambiente Moodie
UPM » AMoodle » Arquivos
Vocé acessou como Rafael Mota (Sair)
Criar direténo em /
| apresantagdes Cancelar

T~

Nome da pasta a ser criada e a
exibicdo do diretério em que estara
armazenada.

Nomes com espaco, acentuacdo ou
caracteres especiais, sdo adequados
pelo proprio Moodle, para o padréo de
Internet.
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@ Universidade Presbiteriana Mackenzie

A pasta criada, informagdes de
tamanho e a data de criacéo, e
possibilidade de renomear a mesma.

Mackonzie Virtual

Ambiente Moodle
UPM » AMoodle » Arquivos

Nom Tamanho Modificado Agao
| [l ) speesentacoes 0 bytes 11 jan 2008, 03 41 F!encmeml
O ) backupdata 630.6Kb 11 jan 2008, 07:32 Renomear

Com arquivos escolhides ||

Caar um dweténo

Basta clicar sobre a pasta que foi
criada e pressionar
diret - -ri ooumaaubmasta.r

Mackenzie Virtual

Ambiente Moodie

> BPresentncoes

UPM » AMoodie » Arquivos

Vocé acessou como Rafael Mota (Sair)

Nome Tamanho Modificado Aciao
&) Direténio pal
| Selecionar tudo
Cmm e ) o)
[ Anulartodas as selecdes |

Mackenzie Virtual

Ambiente Moodle

UPH > AMoodle » Arquivos »| apresentacoee]
Subpasta. et san

Nome Tomanho Modificado cao
@) Diretdno pas
| [0 () congresso 0 bytes 11 jan 2008, 09:01 Renomear |

Com arqunos escalhidos . (w|

Ao criar uma pasta dentro de outra pasta, ela ter& 0 mesmo menu existente no
diretério principal. Inclui-se a possibilidade de cancelar a pasta criada,
compactar um arguivo ou mover arquivos soltos para dentro da pasta. A
ferramenta de mover arquivos soltos permite que o professor adicione um
arquivo fora de uma pasta, e mais tarde, possa mové-lo para organizar o
material. Para isso, basta selecionar o item que se pretende mover e clicar na
op-«o0 fAMover para outra pastao.

1.13.2 Enviando arquivos para o Moodle

Para adicionar um arquivo do diretério principal, basta pressionar o botéo

AEnviar um arquivoo. Caso queira enviar

um ar qu

existente, cligue sobre a pasta e, em seguida,

arqui voo.

137 DTIT Coordenacéo de Educacédo a Distancia



Na proxima tela, o professor devera selecionar o arquivo que sera enviado para

@ Universidade Presbiteriana Mackenzie '
Mackenzie Virtual
Para
adicionar um "' clicando no
i Nome Tamanho Modificado Acao ~
aqu|V0 a Ejma O 0 bytes 11 jan 2008, 09-22 Renomear b 0] t « 0 n E
p_aSta'Ie. [0 ) backupdata 630 6Kb 11 jan 2008, 0732 Renomear um ar q u
reciso clicar
p na paSta {Com arquivos escolhides 9
- - Sel
primeiro. e e |

as pastas. Clique sobre o bot«o AProcurar

desejado, clique em AAbriro, e depoi s,

(, Universidade Presbiteriana Mackenzie
Mackenzie Victual Cllcanqo no
botéo
Amblente Moodie ~
UPH » AMoodle > Arqulvos AProcur
esson como |
Emdar um arquiba (Tamanho maxma: 16Mb) >
ocuments and Settings| 111594 eus documantos\l/
| Escother arive B ]
Evamnar I_) e _:] *» B M- »
\-3 - Tanarto  Too Data de
% vy INEIE  Enagemroloemato.. 1111200
- H ocussnios 2 1ZEIE  Iageoroformato... 1317200
BOt_aO de eI'IYIO do g 50 256B Insgen e fenaro...  1L/L200
arquivo selecionado. ol ©] g: : g o
Deskico s AI‘QUIVO osen ro formato,,. 1111200
X selecionado.
Meut
documentos
Mo coogatadr
. X <
Mul::ndv Nove do [y = Abes l
Aoquvos da 10 [imsgens I 01" pg.” peg” pogl 2 T

ApOs enviar o arquivo, o Moodle ira mostrar o icone referente ao formato do
arquivo além de exibir informag¢f6es como a data do envio e o tamanho do
arquivo.

Esse envio dependeréa da configuracéo inicial que foi definido inicialmente no
Moodle para o tamanho de upload de arquivos.
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